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	1) 제출자의 아이디(주민등록번호13자리)와 비밀번호(빈공간)를 입력하여 로그인을 합니다.
2) 로그인을 한 후 신규제출 메뉴를 선택합니다.(붉은색원)
   ※ 로그인이 안될경우 : 도서관 문의 : 410-6646   
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	1) "커뮤니티/컬렉션 목록"에는 제출자가 제출 가능한 컬렉션 목록이 나타납니다.
2) "커뮤니티/컬렉션 목록"을 선택하면 선택한 커뮤니티와 컬렉션에 대한 소개 및 컬렉션
    공지사항을 확인할 수 있습니다. 
3) 붉은 원안의 수원중앙도서관 학위논문 커뮤니티/컬렉션을 선택한 후, "논문제출" 버튼을 선택합니다.
4) 해당 컬렉션의 공지사항을 확인합니다. 
※ 커뮤니티/컬렉션의 이름은 바뀔수도 있습니다. 입력시킬때 반드시 한국체육대학교 관련이름으로 제출하시기 바랍니다.
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	1) 제출자 정보 확인 단계에서는 제출자의 기본적인 정보(아이디, 이름, 소속기관, 신분)와 제출자 
     연락처(전화, 핸드폰, 이메일)를 확인합니다.
2) 연락처 정보에 변경이 발생한 경우 제출자 연락처를 수정하시기 바랍니다.
※ 이 정보는 제출하신 논문과 관련된 연락을 취하기 위해서 도서관 관리자만 사용하게 됩니다. 
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	1) 메타정보 입력 단계에서는 논문에 대한 서지정보를 입력합니다. 가능한 모든 정보를 빠짐없이 입력하시기 바랍니다

2) * 표시 된 항목은 필수 입력 사항이므로 반드시 입력하여야 합니다.
3) [image: image15.png]


표시는 해당 항목을 복수 입력할 수 있습니다.
     [image: image16.png]


 표시를 선택하면 해당 항목을 추가 입력할 수 있도록 항목이 추가됩니다.
     추가한 항목을 제거하고자 할 경우 [image: image17.png]


표시를 선택하면 됩니다.
4) 초록/요약 입력시 반드시 해당 언어를 선택한 후 초록/요약을 입력합니다.
     일반적으로 초록/요약 입력은 논문의 초록/요약을 복사하여 붙여넣기 하면 됩니다.
5) 목차 입력은 논문의 목차를 입력합니다.
     일반적으로 목차 입력은 논문의 목차를 복사하여 붙여넣기 하면 됩니다.
6) △▽ 버튼을 통해 해당 항목의 값을 가감할 수 있습니다. (△증가 ▽감소) 
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	1) 저작권 동의 단계에서는 제출 논문의 저작권 동의 여부를 선택합니다.
2-1) 동의하는 경우 제출 논문은 PDF 파일 형태로 변환되어 일반이용자에게 서비스됩니다. 
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	2-2) 동의하지 않는 경우 제출 논문은 일반이용자에게는 서비스 되지 않습니다.
         단, 동의하지 않은 경우 해당 사유를 밝혀야 합니다.
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	1) 원문등록 단계에서는 제출논문의 원문을 등록합니다.
2) 먼저 원문유형을 선택합니다. 
    (※ 관리자가 설정한 값에 따라 선택할 수 있는 원문유형은 달라질 수 있습니다.)
    @ 일반문서(hwp, doc 등) : 아래아한글, 마이크로소프트 워드ㆍ엑셀ㆍ파워포인트 등 일반적인 
                                               문서편집기로 작성한 원문일 경우
                                               (일반문서의 경우 복수의 파일 등록 가능)
    @ PDF : 제출하고자 하는 논문이 PDF 파일인 경우 
                  (단, PDF 파일인 경우 한 개의 파일만 등록 가능)
    @ URL : 원문이 URL로 제공되는 경우
    @ 별도제출 : 원문파일의 용량이 커서 온라인 제출이 어려운 경우(100MB 이상), 원문파일을 
                        직접 제출하고자 하는 경우(CD 또는 디스켓), 책자 형태로 제출하고자 하는 경우
3) 일반문서의 경우 복수의 파일을 등록할 수 있습니다. 복수의 파일 등록시 반드시 문서의
    순서대로 파일을 등록하여야 합니다.
4) 시작페이지는 표지, 목차 등을 제외하고 실제 본문이 시작되는 물리적인 페이지
    (아라비아 숫자로 페이지 번호를 매긴 페이지)를 입력하여야 합니다.

 

[image: image25.png]



왼쪽 그림에서는 "1.서론" 부터 아라비아 숫자로 페이지 번호를 매긴 본문이
시작되므로 시작페이지가 "3"입니다.

5) 목차(책갈피) 입력은 기본적으로 메타정보입력 단계의 목차 입력과 동일합니다.
     단, 목차 각 항목과 페이지 간의 점은 반드시 삭제해주시기 바랍니다.
     ex) 1.1ˇ연구배경ˇㆍㆍㆍˇ2 ⇒ 1.1ˇ연구배경ˇ2
     그리고 계층적인 구조를 가질 경우 하위 계층으로 갈수록 한단계씩 들여쓰기를 하여야 합니다.
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	6) 다음단계를 선택하면 입력한 목차(책갈피) 미리보기가 팝업으로 제공됩니다.
7) 목차(책갈피) 미리보기 창에서 확인을 선택하면 팝업창이 닫히고 파일 업로드가 실행됩니다.
8) 파일 업로드가 완료되면 제출확인 단계로 넘어갑니다.
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	1) 제출확인 단계에서는 제출한 논문정보(메타정보, 저작권동의, 원문정보 등)가 제대로 등록이 
     되었는지 확인합니다.
2) 각 논문정보의 확인 뿐만 아니라 수정 또한 가능합니다.
3) 논문정보의 확인 및 수정이 완료되면 반드시 "최종제출" 버튼을 선택합니다.
4) "제출취소" 버튼을 선택하면 제출(입력)했던 모든 정보가 삭제됩니다.

	[image: image30.png]



	[image: image31.png]s 28






	[image: image32.png]| ¥EISH dColsciontl 22 TIULICL

@ hamia

ool
o

e

a

Asue

s

=22

asz

nsan
HzAua e

omaazy
va

na@E)

mAeE)

24

Ao

ZnEsS)

e e

am/ae

an

v
waus
assomn
sz
i az
=200,

ouzmEy

@z

- Y N\ %
> B> O3> &> @&
(ugmn) wewem]  (mease lusse)  pmmel

B s

s
sus

fas

A

saskn

wnes

FeERES AL O B a7

281158 S L 55K) 208156, 5US 2hwp (5310
205517

™ tox wA

TeERES TUNLT OB
saE

ety

haiores et

zuze

e

Inmion Shaing Theary IS s »series of houghs and pracies it arge &
oo sccess o knowledge and normatn aglnt he ystem of elecislpropery
ahPR.
LxE
nzuERE
RN ERE ¢
wOEassy ERE 6
v.zEs

v

a0

a0

a

wus BAuREY

w0

1aE
. zuERE NE 2
AR5 BUTE ¢
OEA5AY THERE
v.aEe

o ® UANE

£

oua





	 

	1) 제출확인 단계에서 "최종제출"을 선택한 경우 논문제출이 완료되었음을 알리는 화면이
    나타납니다.
2) 논문 제출시 반드시 이 단계까지 진행되어야만 논문제출이 완료된 것입니다.
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	1) 제출내역조회에서는 제출한 논문의 내역 확인, 제출 논문의 상세정보 수정 및 관리자가 처리한
    상황 확인 등이 가능합니다.
2) 승인여부
    미승인 : 제출한 논문을 관리자가 승인을 하지 않은 상태입니다.
    승인 : 제출한 논문을 관리자가 승인을 한 상태입니다.
              관리자가 승인을 한 경우 제출자에게 승인 공지메일이 발송됩니다.
              제출자는 "개인공지"에서 승인 공지메일을 확인할 수 있으며, 승인 공지의 상세화면에서
              저작권동의서 및 제출확인서를 출력할 수 있습니다.
3) 논문상태 
    제출완료 : 정상적인 제출과정이 완료된 상태이며(1~8단계), 관리자가 제출처리를 하기 
                    위해 대기중인 상태입니다.
    미완료 : 7단계에서 "최종제출"을 선택하지 않은 경우 제출미완료가 됩니다. 
                 (제출자가 논문정보 수정 가능)
                 논문명을 선택하여 제출논문 상세정보로 이동하여 "최종제출"을 선택하면 제출이
                 완료됩니다.
    반송 : 제출한 논문에 문제점이 있어 관리자가 제출자에게 논문을 반송한 상태입니다.
              (제출자가 논문정보 수정 가능)
              제출자는 반송과 관련된 사항을 "제출내역조회" 또는 "개인공지"에서 확인할 수 있습니다.
              논문의 문제점을 해결하여 재제출하여야 합니다.
    검증 : 제출한 논문을 관리자가 제출처리 하고 있는 상태입니다. (제출자가 논문정보 수정 불가)
    서비스중 : 제출한 논문에 대해 관리자의 제출처리가 완료되어 이용자에게 서비스 되고 있는 
                    상태입니다. (제출자가 논문정보 수정 불가)
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	1) 개인공지에서는 관리자가 제출자에게 보낸 공지메일을 확인할 수 있습니다.
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	2) 승인공지 : 제출한 논문을 관리자가 승인을 한 경우 제출자에게 승인 공지메일이 발송됩니다.
                    승인공지 상세화면에서 "저작권동의서" 및 "제출확인서"를 인쇄할 수 있습니다.
3) 반송공지 : 제출한 논문에 문제점이 있어 관리자가 논문을 반송한 경우 제출자에게 반송
              공지메일이 발송됩니다.
                    제출자는 반송과 관련된 사항을 "제출내역조회" 또는 "개인공지"에서 확인하고
              문제점을 해결하여 재제출하여야 합니다.
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